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Sincelejo 22 de Enero de 2025

Doctora

NUBIA CENIT CONDE OZUNA
Contador Publico

E.S.D

Ref.: Proceso Régimen Especial Invitacion Privada 001-IEJIL-2025 a presentar
Propuesta para Contrato de Prestacidon de Servicios Profesionales y de Apoyo a la
Gestion - Contratacion Directa.

La Institucion Educativa José Ignacio Lopez, se permite invitarla a presentar propuesta
para el: SERVICIO DE ASESORIA CONTABLE, PRESUPUESTAL, TRIBUTARIA,
ASESORIA PERMANENTE PERSONAL, TELEFONICA, O POR VIA INTERNET
REFERENTE AL MANEJO PRESUPUESTAL, CONTABLE Y TRIBUTARIO,
ELABORACION DE INFORMES, ELABORACION DE INFORMACION CONTABLE PARA
LA COMPILACION DEL MUNICIPIO DE SINCELEJO SECRETARIA DE EDUCACION
MUNICIPAL POR UN PERIODO DE DOS MESES DE LA VIGENCIA 2025

De acuerdo a los pardmetros que a continuacion se detallan:

ALCANCE DEL OBJETO Y/O DESCRIPCION DEL REQUERIMIENTO
En desarrollo del objeto que se pretende ejecutar, el contratista debera realizar las
siguientes actividades:

1. Asesoria permanente personal, telefénica o por internet en lo referente al
manejo presupuestal y contable.

2. Diligenciar, firmar y presentar Declaracion de Retencion en la fuente via internet
en el portal de la DIAN. Se realiza de acuerdo al movimiento presentado en la
institucion. La obligatoriedad es diligenciarlo mensual.

3. Revision, Firma y presentacién informacién Exdgena. Deben presentarse los
formatos de Costos, gastos y retencion, ingresos y saldos en Bancos. De todo lo
ejecutado en el afio inmediatamente anterior.

4. Revision, Firma y presentacion informacion Exdgena ante el Municipio de
Sincelejo. Deben presentarse los formatos de Costos, gastos y retencion,
ingresos y saldos en Bancos. De todo lo ejecutado en el afio inmediatamente
anterior.

5. Elaboracién informe al Ministerio de Educacion Nacional debe presentar cada
tres meses en donde se describa lo presupuestado y ejecutado en Ingresos y
egresos. La presentacion debe realizarse via internet.

6. Diligenciar informacion a la contraloria Departamental. La presentacién debe ser
semestral en donde se informe lo siguiente:
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a) Adquisiciones y bajas de inventarios
b) 004 Inventarios
c) Moadificacion Presupuesto ingresos
d) Modificacién Presupuesto de egresos
e) Ejecucion de Ingresos
f) Ejecucion de Egresos
g) Cuentas Bancarias
h) Pdlizas
i) PAAC de ingresos
j) PAAC de egresos
7. Asesoria y entrega de reportes para la presentacion de la informacion a la
comunidad la cual debe realizarse dos veces al afio.

8. Diligenciamiento de la contabilidad al dia porque cada vez que se entrega
informe a la Contraloria debe anexarse Balance General firmado por Contador y
Representante Legal.

9. Elaboracion de informacion contable para compilacién del Balance del Municipio
ante la Secretaria de Educacion Municipal, informacién que debe ser entregada
cada tres meses en total (4) al afio. Los informes entregados deben ser: Saldos
y movimientos, Operaciones reciprocas Yy Diferencias significativas, esta
informacién debe ser validada con el Programa CHIP enviado por la secretaria.
Debe anexarse ademas Balance General, Estado de Actividad Financiera,
econdémica, social y ambiental, Notas a los estados financieros, todo
debidamente firmado

10. Adecuacion del Sistema contable de acuerdo a las Directrices impartidas por el
Municipio de Sincelejo en lo referente a la aplicacion de Normas Internacionales
de informacién financiera para el sector publico.

LOCALIZACION Y/O LUGAR DE EJECUCION DEL OBJETO CONTRACTUAL
El objeto a contratar se realizara en la Instituciéon Educativa José Ignacio Lépez, de la
ciudad de Sincelejo - Sucre.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA deberd llevar a cabo la labor encomendada por la Entidad contratante,
con la diligencia, el esfuerzo y la dedicacion necesarios para cumplir con el trabajo
encomendado por la institucion. EL CONTRATISTA debera entregar la informacion
obtenida de manera oportuna, asi como el producto de la labor encomendada, todo
conforme al objeto contratado. EL CONTRATISTA debera cumplir en forma eficiente
como profesional altamente calificado y de gran experiencia y en forma oportuna con los
servicios de asistencia profesional integral area contable; la cual incluye: 1.Prestar
servicio como contador Publico. 2 Cumplir con la elaborar los distintos informes dirigidos a
los entes de control, consejo Directivo, Secretarias de educacién, Ministerio de educacién
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nacional y la preparacion de los estados financieros certificados en las periodicidades
requeridas; 3° Elaboracion, Preparacion y programacion del Presupuesto de la Institucion,
4° Elaborar las modificaciones presupuéstales a que haya lugar. 5° Verificar la elaboracién
de la declaracion de Retencion en la Fuente y otras de manera mensual, y en general
cumplir a cabalidad el objeto del Contrato y responder por las actuaciones que realice en
cumplimiento del mismo con aquellas obligaciones que se generen de acuerdo con la
naturaleza del servicio, asi como la dedicacion horaria necesaria para el cumplimiento de
la labor encomendada en desarrollo del presente Contrato.

REQUISITOS DEL CONTRATISTA Y/O CALIDADES
Para la suscripcion del contrato que se pretende realizar, el contratista debe contar con
los siguientes requisitos:

Los Proponentes deberan presentar su oferta en idioma espafiol y su valor debera
expresarse en pesos colombianos. Esta oferta puede ser mediante cotizaciones.
No se aceptaran propuestas parciales ni propuestas alternativas.

Los criterios de seleccion que se tendra en cuenta seran: Acreditacion de experiencia en
asesoramiento en el manejo contable de los recursos administrados por el FOSE de las
instituciones educativas; el niumero de actividades desplegadas en la propuesta que
corresponda a los criterios de calidad asociados a la experiencia en el objeto contractual.

El contratista debe presentar la mejor propuesta en cuanto a estos criterios:

El contratista debera cumplir en forma eficiente como profesional altamente calificado y de
gran experiencia y en forma oportuna con los servicios PROFESIONALES Y DE APOYO
A LA GESTION; cumplir a cabalidad el objeto del Contrato y responder por las
actuaciones que realice en cumplimiento del mismo con aquellas obligaciones que se
generen de acuerdo con la naturaleza del servicio, asi como la dedicaciéon horaria
necesaria para el cumplimiento de la labor encomendada en desarrollo del presente
Contrato.

DOCUMENTOS SOPORTES DE LA PROPUESTA
Los siguientes documentos se deben anexar a la propuesta, los cuales son necesarios
para la celebracion del contrato:

1. Propuesta Econdmica suscrita por el proponente.

2. Carta de presentacion de la propuesta con la respectiva descripcién de los elementos
ofertados.

3. Copia de Cédula de Ciudadania si el proponente es persona natural, si es persona
juridica copia de la cedula del representante legal.

4. Certificado de Existencia y Representacion Legal, actualizado con fecha de expedicién
no mayor a 90 dias, la actividad econémica debe estar relacionada con el objeto a
contratar. (Camara de Comercio). (Si es el caso).
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5. Certificacién de aportes al Sistema de Seguridad Social y parafiscales suscrita por el
Revisor Fiscal (si esta obligado a tenerlo) o por el Representante Legal, con fecha de
expedicién no mayor a 30 dias. (Si la certificacion es suscrita por el Revisor Fiscal debe
allegarse: Fotocopia de la Cédula de Ciudadania, Tarjeta Profesional y Certificado Junta
de Contadores), cuando se trate de persona juridicas, si es con persona natural
documentos mediante los cuales se acredite que el posible contratista se encuentra
afiliado al Sistema de Seguridad Social (Salud, Pensién) en calidad de cotizante. No se
aceptan afiliaciones a SISBEN, ni en calidad de beneficiarios, el posible contratista debe
solicitar la desvinculacién temporal del SISBEN, de ser el caso.

6. Registro Unico Tributario de la DIAN (RUT), Actualizado (la actividad econémica debe
estar relacionada con el objeto a contratar)

7. Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la
Nacién, en caso de tratarse de persona juridica el del representante legal y el de la
entidad. No mayor a 30 dias.

8. Certificado de no reportado en el Boletin de Responsables Fiscales expedido por la
Contraloria General de la Republica. en caso de tratarse de persona juridica el del
representante legal y el de la entidad. No mayor a 30 dias.

9. Certificado de antecedentes judiciales si es persona juridica el del representante
judicial. No mayor a 30 dias.

10. Formato unico hoja de vida (DAFP), del Departamento Administrativo de la Funcién
Publica debidamente diligenciada, para persona natural como juridica.

11. Carta de no encontrarse incurso de ninguna causal de inhabilidad e incompatibilidad
gue tratan los articulos 8 y 9 de la ley 80 de 1993 y demas normas correspondientes.

OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD CONTRATANTE.

La Institucion Educativa se obliga a:

1. Reconocer a EL CONTRATISTA la remuneracion y demas conceptos econémicos
establecidos en la Ley y/o pactados en el presente Contrato, y velar por la efectividad de
tal remuneracion y conceptos, segun la ley, y los estudios de oportunidad y conveniencia
y demas documentos que hacen parte del Contrato.

2) Mantener los valores intrinsecos de la remuneracion, la igualdad o equivalencia entre
los derechos y las obligaciones surgidas durante todo el término de su vigencia y
restablecerlos cuando surjan alteraciones o desajustes en los términos de ley.

3) Supervisar la ejecucion del presente Contrato, a través de quien se designe y de
acuerdo con las normas legales sobre la materia.

4) Adoptar procedimientos que garanticen la pronta solucion de las diferencias y
controversias que se presenten entre las partes, con motivo de la celebracion, ejecucion,
terminacion y liquidacion del presente contrato, en los términos de la Ley.

5) Suministrar oportunamente toda la informacion y documentacion necesaria al
contratista para que este cumpla con sus obligaciones de manera oportuna y eficaz.

TIEMPO DE EJECUCION
El tiempo que se tiene programado para que se ejecute el objeto a contratar es de 60 dias
calendarios a partir de la firma del contrato y del acta de inicio.
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PRESUPUESTO OFICIAL
El presupuesto oficial que la Entidad ha determinado para este trabajo es de $
2.300.000,00

FORMA DE PAGO

El valor estimado para la ejecucion de este contrato es hasta por la suma de DOS
MILLONOS TRESCIENTOS MIL PESOS MCTE ($2.300.00,00). Este valor incluye los
costos directos e indirectos derivados de la ejecucion del contrato. los cuales se
cancelaran 2 cuotas de UN MILLON CIENTO CINCUENTA MIL PESOS M/CTE
$1.150.000.00, previa presentaciéon de informe por el Supervisor del contrato y de la
factura o documento equivalente correspondiente y de los demas documentos requeridos
para tal fin, asi como de informe por parte del supervisor del contrato, donde conste el
cumplimiento de las obligaciones por parte del contratista y con cargo al Presupuesto de
Ingresos y Gastos la institucion Educativa José Ignacio Lopez, de la vigencia fiscal 2025,
amparado en el CDP No0.0001 del 20 de enero de 2025.

ADJUDICACION Y FORMALIZACION DEL CONTRATO.

La Institucion Educativa efectuara la adjudicacion mediante comunicacion escrita dirigida al
domicilio del oferente favorecido o entregada personalmente o via correo electrénico, con
lo cual se formalizan los términos y existencia del contrato; no obstante, la Institucion
Educativa podra exigir que se suscriba entre las partes un texto de contrato en el que
consten las condiciones de la contratacion.

INTERVENTORIA O SUPERVISION:
La supervision de la contratacion en desarrollo del objeto de la presente invitacion la
rectora de la institucion.

GARANTIAS.

Por la naturaleza del contrato y la forma de pago del mismo, la Instituciébn no considera
necesaria la exigencia de pdliza Unica de garantia, de acuerdo a lo consagrado en el
Articulo 2.2.1.2.1.45 del Decreto 1082 de 2015, que senala textualmente: “No
obligatoriedad de garantias. En la contratacion directa la exigencia de garantias
establecidas en la Seccién 3 que comprende los articulos 2.2.1.2.3.1.1. Al 2.2.1.2.3.5.1
del presente decreto no es obligatoria y la justificacion para exigirlas 0 no debe estar en
los estudios y documentos previos. Y teniendo en cuenta el Manual de Contratacién de la
institucion Articulo 19 inciso 19.3 NO OBLIGATORIEDAD DE LA GARANTIAS.

En virtud de lo anterior, esta entidad considera oportuno no exigir garantia de cumplimiento
para la presente contratacién, atendiendo a que el nivel de riesgo se considera bajo,
ademas que de configurarse el incumplimiento de algunas o todas las obligaciones
contractuales a cargo del contratista, la entidad puede abstenerse de cancelar el valor
mensual pactado, previa aplicacion del debido proceso.

Finalmente se considera que la exigencia de garantia de cumplimiento para este tipo de
contrato, implicaria el aumento en el valor estimado para llevar a cabo esta contratacion,
considerandose innecesario la exigencia de la misma.
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INDEMNIDAD.

El contratista se obliga a mantener indemne de cualquier reclamacion proveniente de
terceros, que tenga como causa las actuaciones del contratista.

LEGALIZACION DEL CONTRATO A CELEBRAR.
Una vez suscrito el contrato, el Contratista debera para su ejecucion: Legalizar el contrato.

ENTREGA DE LA PROPUESTA.
La propuesta deberd entregarse por parte del contratista con documentos exigidos para
este tipo de contratacién de conformidad con la norma existente.

CRONOGRAMA
ETAPA | TRAMITES NECESARIOS | TERMINOS | RESPONSABLE
Estudios y documentos previos.
Definicion de los requisitos técnicos
PLANEACION Requisitos habilitantes ENERO 20 DE 2025 Rectoria
Definicion de la ubicacién fisica en
donde se prestara el servicio
APERTURA DEL
PROCESO Publicacién de invitacién Privada ENERO 22 DE 2025 | Rectoria
(INVITACION) DESDE LAS 8:00 A.M.
HORAS
CIERRE DEL | Fecha limite para recibo de propuestas | ENERO 23 DE 2025 | Rectoria
PROCESO HASTA LAS 5:00 pm
Verificacion de requisitos habilitantes
Requerimiento a proponentes para Rectoria
EVALUACION Rectoria  subsanar inconsistencias | ENERO 24 DE 2025
(1dia) INICIA REUNION COMITE
Realizacion del Acta de cierre de EVALUADOR 8:00 A.M.
S . - HORAS
invitacion publica e informe de
evaluacion
RESPUESTA A | Respuesta a observaciones
OBSERVACIONES ENERO 27 DE 2025 Rectoria
ADJUDICACION Comunicacion escrita para
adjudicacion. ENERO 27 DE 2025 Rectoria
Rectoria
FIRMA Firma contrato ENERO 27 DE 2025

Cordialmente,

Proyectd
German Sincelejo B
Pagador

OLANDAFLO EZDURAN
RECT RA
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