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ESTUDIOS DE PREVIOS
ADQUISICION POLIZA DE MANEJO GLOBAL PARA EL AMPARO DE LA
ADMINISTRACION DE RECURSOS DE FONDOS DOCENTES EN LA INSTITUCION
EDUCATIVA JOSE IGNACIO LOPEZ DEL MUNICIPIO DE SINCELEJO SUCRE.
REGIMEN ESPECIAL
Abril 20 DE 2023

La ley 715 en su articulo 13 concordante con su articulo 17 del decreto 4791 De
acuerdo con el procedimiento establecido faculta a los consejos directivos de las
Instituciones Educativas para reglamentar la adquisicion de bienes, servicios, y obras
hasta 20 S.M.L.M.V. El Consejo Directivo de la Institucion Educativa mediante
reglamento interno ha establecido el Procedimiento para dichas adquisiciones por
ello, LA INSTITUCION EDUCATIVA JOSE IGNACIO LOPEZ de Sincelejo hace la
invitacion a los interesados en participar del PROCESO. Teniendo en cuenta el
servicio a contratar y el presupuesto oficial estimado, la modalidad pertenece al
Régimen Especial establecido por la ley 715 de 2001 concordante con el articulo 17
del Decreto 4791 de 2008 y el reglamento expedido por el consejo directivo de la
Institucion para la adquisicion de bienes, servicios y obras hasta 20 S.M.L.M.V.

El reglamento expedido por el consejo directivo de la Institucién, segin Decreto 4791
de 2008 para la adquisicion de bienes, servicios y obras hasta 20 S.M.L.M.V.
establece elaborar un estudio previo simplificado, que contendra, acorde con lo
establecido en el decreto 1082 de 2015, lo siguiente: 1. La descripcion sucinta de la
necesidad que pretende satisfacer con la contratacion. 2. La descripcion del objeto a
contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y Servicios. 3. Las
condiciones técnicas exigidas. 4. El valor estimado del contrato y su justificacion. 5.
El plazo de ejecucién del contrato. 6. El certificado de disponibilidad presupuestal
gue respalda la contratacion.

Asi mismo teniendo en cuenta lo desarrollado en los numerales 7 y 12 del articulo 25
de la ley 80 de 1993, los cuales sefialan que los estudios y documentos previos
estaran conformados por los documentos definitivos que sirvan de soporte para la
contratacion del caso, de manera que se puedan valorar adecuadamente en funcion
del alcance de lo requerido por la entidad, asi como el de la distribucidon de riesgos
que la entidad propone.

La Instituciéon Educativa José Ignacio Lépez procede a realizar los estudios Previos de
Necesidad y Conveniencia en los que se analizara la conveniencia y la oportunidad de
realizar la contratacién de lo que se trate; los cuales tendran lugar de manera previa
a la contratacion y buscaran contener criterios que permitan la informacién pertinente
y eficaz para desarrollar debidos procesos de contratacion para lo cual se ha
analizado los siguientes aspectos para la contrataciéon de ADQUISICION POLIZA DE
MANEJO GLOBAL PARA EL AMPARO DE LA ADMINISTRACION DE RECURSOS
DE FONDOS DOCENTES EN LA INSTITUCION EDUCATIVA JOSE IGNACIO
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LOPEZ DEL MUNICIPIO DE SINCELEJO SUCRE.

Por lo anterior se hace necesario realizar el analisis del sector econdémico que
establece el Articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, el cual preceptua:

“‘Deber de analisis de las Entidades Estatales. La Entidad Estatal debe hacer durante
la etapa de planeacion el andlisis necesario para conocer el sector relativo al objeto
del Proceso de Contratacion desde la perspectiva legal, comercial, financiera,
organizacional, técnica, y de andlisis de riesgo. La Entidad Estatal debe dejar
constancia de este analisis en los Documentos del Proceso”.

Se efectlia el analisis referenciado, asi:

Perspectiva Legal: Teniendo en cuenta que con la contratacion publica se busca el
cumplimiento de los fines estatales es imperioso que las entidades publicas cuenten
con instrumentos que les faculten lograr la seleccion adecuada de los contratistas que
les permitiran la consecucion de los mismos. Por ello, el propio Estado ha expedido
diferentes normas buscando dotar a las entidades con herramientas que permitan
dicha seleccion idonea. La ley 715 en su articulo 13 concordante con su articulo 17
del decreto 4791, numerales 7 y 12 del articulo 25 de la ley 80 de 1993, Decreto 4791
de 2008 para la adquisicion de bienes, servicios y obras hasta 20 S.M.L.M.V.
establece elaborar un estudio previo, Manual de Contratacién IEJIL aprobado por el
consejo directivo de la entidad estatal.

Ley 1150 de 2007 por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la
transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la
contratacion en recursos publicos.

Ley 80 de 1993 por la cual se expiden normas sobre contratos de la nacion y sus
entidades descentralizadas.

Decreto 2170 de 2002 por el cual se reglamente la Ley 80 de 1993, especialmente
sus articulos 6, 9y 24.

Perspectiva Comercial: Se requiere contratar la ADQUISICION POLIZA DE
MANEJO GLOBAL PARA EL AMPARO DE LA ADMINISTRACION DE RECURSOS
DE FONDOS DOCENTES EN LA INSTITUCION EDUCATIVA JOSE IGNACIO
LOPEZ DEL MUNICIPIO DE SINCELEJO SUCRE, El analisis comercial debe de ser
idoneo para la ejecucion del contrato, el futuro contratista debe demostrar su
idoneidad y experiencia acorde al objeto contractual, mediante su objeto social y
certificaciones de experiencias comerciales. Para el andlisis comercial, de la oferta y
la demanda, el ANALISIS DEL SECTOR desde la oferta, la Institucién se debe
preguntar: 1- ¢ Quién vende? En este caso se debe tener en cuenta, como se ha dicho
anteriormente, idoneidad y experiencia de acuerdo al objeto contractual la institucion
debe conocer la trayectoria del futuro contratista, se debe tener en cuenta si ya ha
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contratado en el pasado con el 2- ;Cudl es la dinamica de produccion, distribucion y
entrega de bienes, obras o servicios?, Nuestro proveedor debe ser una persona
natural o juridica que sea responsable, preferiblemente, reconocida en el mercado.
2.1. Produccion y Distribucion 2.2. Inventario. ANALISIS DEL SECTOR -desde la
demanda En el andlisis la Institucion se debe preguntar: 1. ;Cémo ha adquirido la
Entidad Estatal en el pasado este bien, obra o servicio? La institucion educativa José
Ignacio L6pez ha adquirido estos servicios a través de invitaciones publica, régimen
especial y teniendo en cuenta la modalidad de seleccion. 2. ;Cémo adquieren las
Entidades Estatales y las empresas privadas este bien, obra o servicio? En el caso de
la institucion educativa como ya se habia mencionado anteriormente a través de
invitaciones publicas.

La Institucion educativa José Ignacio LoOpez, emplea entre los elementos de
referencia los contratos anteriores de la Institucion o andlisis comparativos de las
ofertas presentadas, previa invitacion publica, utilizando como factor EL MENOR
PRECIO Y MEJOR CALIDAD, La institucion para cubrir sus necesidades requiere el
servicio de ADQUISICION POLIZA DE MANEJO GLOBAL PARA EL AMPARO DE LA
ADMINISTRACION DE RECURSOS DE FONDOS DOCENTES EN LA INSTITUCION
EDUCATIVA JOSE IGNACIO LOPEZ DEL MUNICIPIO DE SINCELEJO SUCRE, a
través de los proveedores nacionales o regionales, el mercado nacional y regional
cuenta con empresas de reconocida trayectoria y con capacidad de mejorar el nivel
de informacién de nuestros clientes y su participacion en la sociedad, con el fin de
obtener los precios del mercado y poder seleccionar la oferta mas favorable para la
instituciéon, se procedera a realizar una invitacién Publica la cual estara publicada en
la pagina web de la institucion, para que entidades dedicadas al objeto del contrato
puedan presentar sus ofertas o cotizaciones.

Perspectiva Financiera: Uno de los aspectos clave para garantizar el éxito de una
contratacion es contar con una base financiera sélida. La Institucién educativa José
Ignacio Lopez, asignard la disponibilidad presupuestal correspondiente, para dar
cumplimiento a la apropiacion del servicio requerido. CERTIFICADO DE
DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL.

Perspectiva Organizacional: La Institucion Educativa José Ignacio Lépez, considera
como objetivo funcional de la entidad organizacional, el operar con un perfil de
desempefio que obtenga, de manera progresiva, metas de EFICACIA y EFICIENCIA,
hasta alcanzar un nivel éptimo de CALIDAD. Para ello, su disefio organizacional esta
basado en su politica de calidad. Con la perspectiva organizacional se pretende que
la Entidad Estatal entienda coémo estan organizados internamente los posibles
oferentes y de qué manera realizan Ssus negocios Yy operaciones.
Para llevar a cabo un proceso contractual de manera adecuada, se requiere la
estructura y el comportamiento de la otra parte, para identificar la forma en la que
suplira los requerimientos de la Entidad Estatal. El analisis del sector debe tener en
cuenta el objeto del Proceso de Contratacion, en este caso el objeto de la
contratacion es contratar ADQUISICION POLIZA DE MANEJO GLOBAL PARA EL
AMPARO DE LA ADMINISTRACION DE RECURSOS DE FONDOS DOCENTES EN
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LA INSTITUCION EDUCATIVA JOSE IGNACIO LOPEZ DEL MUNICIPIO DE
SINCELEJO SUCRE, las condiciones del bien o servicio que representan las
condiciones técnicas exigidas en el presente estudio previo, y las ventajas que
representa para la Entidad Estatal contratar el bien o servicio con el contratista. En
este Ultimo punto la Instituciéon Educativa José Ignacio Lépez hace una reflexion o
andlisis del sector, que le permite sustentar su decision de hacer una contratacion
desde el punto de vista de la eficiencia, eficacia y economia, en la institucion
educativa se continua cumpliendo la perspectiva al momento de realizar el comité
evaluador la evaluacion de las ofertas recibidas, se analiza las condiciones técnicas
exigidas y se tiene en cuenta, como se estipula en el manual de contratacién en sus
procedimientos, se debe realizar el andlisis comparativo de las ofertas presentadas,
utilizando como factores de seleccion el menor precio y mejor calidad, asi la
verificacion de cumplimiento de requisitos habilitantes, levantado el acta de
evaluacion debidamente firmada.

Perspectiva Técnica: Con respecto al analisis técnico se precisaran las
especificaciones que se requieren en el numeral correspondiente. La institucion
Educativa José Ignacio Lopez exige el cumplimiento de sus CONDICIONES
TECNICAS EXIGIDAS en la etapa contractual.

Perspectiva de Riesgos: El riesgo contractual en general son aquellas
circunstancias que pueden presentarse durante el desarrollo o ejecucion del contrato
y que pueden alterar el equilibrio financiero del mismo, para ello el Consejo Directivo
en su Manual de Contratacion ha estipulado de manera excepcional los mecanismos
de cobertura del riesgo ARTICULO 9 Manual de contratacién IEJIL.

1. DESCRIPCION SUCINTA DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL
PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION.

Dentro de las Dependencias que integran La Institucién Educativa José Ignacio Lépez
se encuentra la Rectoria como unidad estratégica que dirige, coordina, controla y
evallia los procesos institucionales, en concordancia con las politicas y atendiendo los
requerimientos para el desarrollo institucional y el plan anual de adquisiciones que
incluye ADQUISICION POLIZA DE MANEJO GLOBAL PARA EL AMPARO DE LA
ADMINISTRACION DE RECURSOS DE FONDOS DOCENTES EN LA INSTITUCION
EDUCATIVA JOSE IGNACIO LOPEZ DEL MUNICIPIO DE SINCELEJO SUCRE.

La vigencia de las Polizas que amparan los intereses de la institucion vence
anualmente, motivo por el cual se requiere renovar la péliza cada afio. La institucién
educativa requiere de la adquisicion de las poélizas de manejo global, ya que la
institucién recibe para su funcionamiento transferencias de la Nacién y de SEM. por
lo que se hace conveniente el amparar a la entidad contra las posibles pérdidas
causadas por los empleados que manejan estos recursos internamente.
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Teniendo en cuenta lo anterior, el rector y el pagador son las personas que tienen la
responsabilidad de salvaguardar los Fondos Docentes y como laboran al servicio de
la institucion educativa, tienen la categoria de servidores publicos.

La institucién educativa requiere de la adquisicion de las poélizas de manejo de
ordenador del gasto y pagador, ya que ellos desarrollan la ordenacion del gasto y
estan de acuerdo a las competencias constitucionales y legales a realizar la ejecucién
del presupuesto de la institucion. Por otra parte, los responsables de los bienes,
deben identificar, e informar al corredor de seguros, aquellas circunstancias que son
particulares de la entidad, a fin de estructurar un programa de seguros gque responda.
No a la circunstancia normal, sino a la particular, previniendo errores en la
contratacion o areas grises en las pdlizas, de alli que las reuniones periédicas son
una herramienta basica para la evaluacion de los riesgos.

Por tal motivo para dar cumplimiento a la norma en materia presupuestal y en
especial a las relacionadas al manejo de recursos publicos, se necesita la adquisicion
de una garantia que ampare el buen majeo de los recursos publicos personas que,
de acuerdo a sus competencias y manual de funciones, son los encargados de girar
los recursos institucionales.

En cuanto a los valores asegurados, estos son una herramienta fundamental para
evitar que el patrimonio resulte afectado.

Conforme con lo anterior, se hace necesario la contratacion con una compafiia de
seguros que asuma los riesgos a los cuales se esta expuesto o de aquellos por los
cuales sea o fuere legalmente responsable, ubicados en la ciudad o nivel Nacional,
para lo cual es necesario adelantar el correspondiente proceso de conformidad con
las disposiciones legales vigentes.

2.DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR IDENTIFICADO CON LOS NIVEL
DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS.

2.1. OBJETO: ADQUISICION POLIZA DE MANEJO GLOBAL PARA EL AMPARO DE
LA ADMINISTRACION DE RECURSOS DE FONDOS DOCENTES EN LA
INSTITUCION EDUCATIVA JOSE IGNACIO LOPEZ DEL MUNICIPIO DE
SINCELEJO SUCRE.

2.2. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS: EIl objeto a contratar se encuentra
identificado dentro del clasificador de bienes y servicios con los siguientes codigos y
respectivos nombres:
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SEGMENTO FAMILIA CLASE
/84000000 84130000 84131500
Servisios financieros | Servicios de seguros | Servicio de seguro para estructura y
y de seguros y pensiones propiedades y posesiones

3.CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS:

El objeto del presente proceso de seleccibn es contratar con una compafiia de
seguros legalmente constituida los seguros que garanticen la protecciéon de los
activos e intereses patrimoniales, y de aquellos por los cuales es legalmente
responsable la Institucién educativa José Ignacio LOpez, que ampare la entidad
contra las pérdidas patrimoniales sufridas en vigencia de la pdliza, que impliquen
menos cabo de fondos y bienes publicos, causados por el servidor publico que ocupe
el cargo afianzado, por incurrir en conductas que se tipifiquen como delitos contra la
administracién publica, o en alcances fiscales por incumplimiento de las disposiciones
legales y reglamentarias. La contratacion de esta poéliza se encuentra debidamente
justificada ya que garantiza el manejo de fondos de la institucion.

AMPAROS BASICOS:

e Cobertura del manejo oficial.
e Delitos contra la administracion publica.
e Fallos con responsabilidad fiscal.

El amparo basico se debe extender a cubrir las pérdidas patrimoniales reclamadas en
virtud del fallo con responsabilidad fiscal por el detrimento patrimonial que sufra la
entidad estatal, exclusivamente en el evento que el proceso se adelante por delito
contra la administracién publica cometidos por los empleados de la entidad en el
ejercicio de la gestion fiscal, siempre y cuando los hechos objeto del proceso fiscal se
ajusten a las condiciones de la poliza.

Las empresas del Estado tienen multiples riesgos al ser responsables de contratar,
administrar y ejecutar proyectos financiados con dineros publicos. Este seguro lo
respalda, en caso de que su entidad se vea afectada por causa del ejercicio
incorrecto de sus servidores publicos.

Administrar dineros publicos es administrar dineros que no son propios. La
responsabilidad social que esto conlleva debe ser salvaguardada por encima de
cualquier accidn, es por esto que la cobertura de manejo oficial cubre las pérdidas de
dinero de la administracién por parte de sus funcionarios
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4. ANALISIS ECONOMICO

CANTIDAD DESCRIPCION

1 ADQUISICION POLIZA DE MANEJO GLOBAL PARA
EL AMPARO DE LA ADMINISTRACION DE
RECURSOS DE FONDOS DOCENTES EN LA
INSTITUCION EDUCATIVA JOSE IGNACIO LOPEZ
DEL MUNICIPIO DE SINCELEJO SUCRE

TOTAL $ 1.300.000

El estudio se fundamento o tiene sustento en cotizaciones realizadas, Previa consulta
de precios en el mercado, se estableci6 fijar el presupuesto médximo mediante la
medida estadistica media aritmética. El valor incluye los costos directos e indirectos
derivados de la ejecucion del contrato.

Nota 1 La firma de la Po6liza debe realizarse en la Institucion Educativa
José Ignacio Lépez, Sincelejo Calle 19N° 18-35 Centro.

La adquisicion de esta contratacién se debe satisfacer con persona natural o
juridica, que no se encuentre incurso en inhabilidades e incompatibilidades
establecidas en la ley.

5.EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO, LA JUSTIFICACION DEL MISMO Y
FORMA DE PAGO:

5.1VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION: Que la
INSTITUCION EDUCATIVA JOSE IGNACIO LOPEZ, determiné que el valor
estimado para la ejecucién de este contrato es hasta por la suma de UN MILLON
TRESCIENTOS MIL PESOS MCTE ($1.300.000). Este valor incluye los costos
directos e indirectos derivados de la ejecucion del contrato.

item Tipo Fuente Valor
1 FSE $ 1.300,000
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5.2 CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL.:

FECHA DE CcODIGO p PRESUPUESTO
2023/04/20 0010{2.1.2.02.02.007.03 [GASTOS POLIZA DE|RB- $ 1.300,000
MANEJO RECURSOS
PROPIOS

5.3 JUSTIFICACION

Teniendo en cuenta las implicaciones que tiene la toma de decisiones diarias
en la instituciéon, donde se administran recursos publicos del orden Nacional,
en manejo de “la administracion de recursos de fondos docentes”, se
considera conveniente amparar los perjuicios causados a nuestra entidad y/o
terceros que se deriven de las actuaciones de uno o varios funcionarios de la
Entidad. Todo lo anterior implica una obligacion de las Entidades del Estado
de asegurar sus bienes e intereses patrimoniales y/o aquellos por los cuales
sea o llegare a ser legalmente responsable. A través de la celebracion de
contratos de seguros, las Entidades Estatales buscan proteger su patrimonio
contra la mayor cantidad de riesgos a los cuales se encuentra expuesto.

Es por ello, que se hace necesario Amparar los riesgos que impliquen
menoscabo de los fondos o bienes de propiedad, bajo tenencia, control y/o
responsabilidad de la institucion educativa José Ignacio Lépez, causados por
acciones y omisiones de sus servidores publicos, (Funcionarios ) que
incurran en delitos contra la administracion puablica o en alcances por
incumplimiento de las disposiciones legales y reglamentarias, el objetivo de la
poliza de manejo para el amparo de la administracion de recursos de fondos
docentes, esta dirigido a garantizar el manejo de fondos y bienes por parte de
los servidores publicos.

DEFINICION DE EMPLEADO Y/O SERVIDOR PUBLICO: Para los efectos de
la presente pdliza, la palabra "Empleado y/ o servidor publico" significa las
personas haturales que prestan sus servicios dependientes al organismo
asegurado o entidad asegurada, dentro del territorio nacional y que se
encuentran vinculadas con éstos mediante nombramiento por decreto o
resolucion o mediante contrato escrito de trabajo.
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5.4. FORMA DE PAGO:

La INSTITUCION EDUCATIVA JOSE IGNACIO LOPEZ pagara al contratista, en
UN (01) pago, previa entrega de la poliza suscrita con las vigencias y
condiciones técnicas descritas, presentacion de la factura, en las condiciones
pactadas en el respectivo contrato. Adicionalmente, el contratista, debera
acreditar que se encuentra al dia con los pagos al Sistema Integral de
Seguridad Social.

6.PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION:

El plazo de ejecucion de este contrato es de Diez (10) dias calendarios
contado a partir de la firma del acta de inicio, previo cumplimiento de los
requisitos de perfeccionamiento y legalizacion.

El Servicio de la Pé6liza debe realizarse en la Institucion Educativa José
Ignacio Lopez, Sincelejo Calle 19N° 18-35 Centro.

7. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA Y DE LA INSTITUCION EDUCATIVA
JOSE IGNACIO LOPEZ.

7.1 DEL CONTRATISTA

1. Suscribir oportunamente el Acta de Inicio del contrato conjuntamente con el
supervisor del mismo.

2. Dar tramite oportuno a los asuntos que le sean asignados en desarrollo de las
obligaciones contractuales.

3. Prestar los servicios contratados de manera eficaz y oportuna, asi como atender
los requerimientos que le sean efectuados por el supervisor del contrato y/o el Rector.
4. Cumplir con el objeto y las obligaciones contractuales conservando un
comportamiento de cordialidad y buen trato con las autoridades y entidades sujeto de
atencion de la I.E. asi como con los funcionarios y contratistas de la entidad, tanto en
las instalaciones de la misma como donde quiera que se desarrollen las actividades
derivadas del contrato.

5. Informar sobre los actos o conductas irregulares o ilicitas de los cuales tenga
conocimiento, que sean realizados por cualquier persona relacionada con los
proyectos y las actividades a cargo de la entidad.

6. Guardar la debida reserva y confidencialidad sobre la informacion y el contenido de
los documentos que deba conocer con ocasion del contrato de prestacion de
servicios.

7. Mantener al dia sus pagos al sistema general de seguridad social en salud,
pensiones Yy riesgos profesionales los cuales deberan ser liquidados de acuerdo a
Decreto 1703 de 2002 ley 797 de 2003, Decreto 510 de 2003, ley 1562 del 2012 y
presentadas las constancias antes de cada pago ante el supervisor.

8. Hacer entrega de los objetos contratados de acuerdo como se especificé en la
propuesta aceptada.

9. Proporcionar servicios o elementos de buena calidad.
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10. La institucion educativa se reserva el derecho de admitir/ recibir los bienes o
servicios.

7.2 DE LA INSTITUCION EDUCATIVA

1. Cancelar al contratista en la forma y términos establecidos en el contrato.

2. Suministrar oportunamente la informacion que requiere el contratista para el
cumplimento de sus obligaciones contractuales.

3. Realizar la supervision del contrato.

4. Realizar el Acta de Finalizacién del contrato.

5. Realizar el acta de liquidacién del contrato.

8.CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE LA
MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA, INCLUYENDO LOS
FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN SU ELECCION.

La modalidad a emplear para la escogencia del potencial contratista seréa la referente
al régimen especial para los fondos de Servicios Educativos, se rige por la leyes de
contratacion estatal y el manual de contratacién aprobado por el Consejo Directivo,
(Ley 715, Ley 80, ley 1474 de 2011, el Decreto 1082 de 2015 y demas normas
pertinentes y concordantes).

8.1 Requisitos Habilitantes.

Podra participar en el presente proceso de convocatoria toda persona Natural o
Juridica, que se considere con el derecho a participar y que la Institucion Educativa
JOSE IGNACIO LOPEZ, requiera contratar. Los Proponentes deberan presentar su
oferta en idioma espafiol y su valor debera expresarse en pesos colombianos. Esta
oferta puede ser mediante propuesta o cotizaciones. No se aceptaran propuestas
parciales ni propuestas alternativas.

El Unico criterio de seleccién que se tendra en cuenta sera el de menor precio y mejor
calidad, el proponente que presente la mejor propuesta en cuanto a estos criterios, se
le otorgara el contrato, siempre y cuando el monto del contrato no sobrepase el valor
asignando para este.

En caso que el proponente favorecido no cumpla con los requisitos habilitantes
exigidos, se podra contratar con el oferente que haya presentado el segundo menor
precio previa verificacién de sus calidades Habilitantes. En caso de que éste tampoco
cumpla, se verificaran las de quien present6 el tercer menor precio y asi
sucesivamente hasta obtener un oferente habilitado. En todo caso, la oferta debera
encontrarse en condiciones del mercado y satisfacer las necesidades de la entidad.
De no lograrse lo anterior, se repetird el proceso de seleccion.

Para este proceso, los requisitos habilitantes, que se exigiran seran los siguientes:
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8.1.1 Capacidad Juridica

1. Propuesta Econdmica suscrita por el proponente.

2. Carta de presentacion de la propuesta con la respectiva descripcion de los
elementos ofertados.

3. Copia de Cédula de Ciudadania si el proponente es persona natural, si es persona
juridica copia de la cedula del representante legal.

4. Certificado de Existencia y Representacion Legal, actualizado con fecha de
expedicién inferior a 90 dias calendarios, la actividad econdmica debe estar
relacionada con el objeto a contratar. (CAmara de Comercio).

5. Certificacion de aportes al Sistema de Seguridad Social y parafiscales suscrita por
el Revisor Fiscal (si esta obligado a tenerlo) o por el Representante Legal,. (Si la
certificacion es suscrita por el Revisor Fiscal debe allegarse: Fotocopia de la Cédula
de Ciudadania, Tarjeta Profesional y Certificado Junta de Contadores), cuando se
trate de persona juridicas, si es con persona natural documentos mediante los cuales
se acredite que el posible contratista se encuentra afiliado al Sistema de Seguridad
Social (Salud, Pensién) en calidad de cotizante. No se aceptan afiliaciones a SISBEN,
ni en calidad de beneficiarios, el posible contratista debe solicitar la desvinculacion
temporal del SISBEN, de ser el caso.

6. Registro Unico Tributario de la DIAN (RUT), Actualizado (la actividad econémica
debe estar relacionada con el objeto a contratar).

7. Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria General
de la Nacion, en caso de tratarse de persona juridica el del representante legal de la
entidad. No mayor a 30 dias.

8. Certificado de no reportado en el Boletin de Responsables Fiscales expedido por la
Contraloria General de la Republica. en caso de tratarse de persona juridica el del
representante legal de la entidad. No mayor a 30 dias.

9. Certificado de antecedentes judiciales si es persona juridica el del representante
judicial. No mayor a 30 dias.

10. Formato Unico hoja de vida (DAFP), del Departamento Administrativo de la
Funcion Publica debidamente diligenciada, para persona natural como juridica.
11.Carta de no encontrarse incurso de ninguna causal de inhabilidad e
incompatibilidad que tratan los articulos 8 y 9 de la ley 80 de 1993 y demas normas
correspondientes.

9. EXPERIENCIA ESPECIFICA: Anexar minimo un (01) contrato y/o acta de
liquidacion de un contrato ejecutado cuyo objeto sea Pdéliza de manejo. Se verificara
la documentacion presentada.

10. GARANTIAS: Por ser un contrato de menor de veinte salarios minimos legales
mensuales se llevara a cabo de acuerdo al procedimiento sefialado en el decreto 4791
de 18 de diciembre del 2008, y el manual de contratacion de la institucion.

10.1 Exclusidén de Garantias.
Como quiera que el objeto a contratar es una contratacion menor de veinte salarios
minimos legales mensuales, y al no existir riesgo para la Entidad, de conformidad con
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el manual de contratacion de la Institucion Educativa JOSE IGNACIO LOPEZ,
exonera al contratista de la obligacion de constituir Garantia Unica de Cumplimiento.

11. INDEMNIDAD.

El contratista se obliga a mantener a la INSTITUCION EDUCATIVA JOSE IGNACIO
LOPEZ indemne de cualquier reclamacién proveniente de terceros, cuyas causales
sean actuaciones del contratista enmarcadas dentro de la ejecucion del presente
contrato.

12. INTERVENTORIA O SUPERVISION:
Nombre del funcionario: VICTOR JOSE MORA LOPEZ (Administrativo)
Persona desighada por el Rector.

13. ANALISIS DE LA OFERTA DESCRIPCION DEL MERCADO

El mercado local, cuenta con grandes, medianas y pequefias empresas de
reconocida trayectoria, con capacidad de mejorar el nivel de satisfaccién de nuestros
clientes y el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas en el presente estudio
previo.

13.1 PRECIOS DEL MERCADO

El costo de cualquier seguro esta influenciado por multiples factores entre los cuales
podemos citar, las condiciones de reaseguro de los riesgos amparados, las politicas
de suscripcién de las aseguradoras, el tipo de riesgo a cubrir, la experiencia en
siniestros general del ramo y especifica del cliente, las tarifas existentes en el
mercado para riesgos similares, los calculos actuariales efectuados para la
explotacién del ramo y los administrativos entre otros. La adquisicién de la pdliza
objeto de este estudio, son expedidas por compafiias de seguros que cuenten con la
aprobacién del ramo que pretende ser contratado por la entidad. Con el fin de obtener
los precios del mercado se procedio a solicitar cotizaciones a entidades dedicadas al
objeto del presente contrato.

13.2 CONSTANCIA DEL CUMPLIMIENTO DEL DEBER DE ANALISIS DE LAS
ENTIDADES ESTATALES.

Se deja constancia que la entidad cumplié con el deber de analisis para conocer el

sector relativo al objeto del Proceso de Contratacion desde la perspectiva legal,
comercial, financiera, organizacional, técnica y de analisis de riesgo.

14. SUJECION y ACUERDOS INTERNACIONALES O DE LIBRE
COMERCIO:

La presente contratacidn no esta sujeta o cobijada por un acuerdo internacional
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o un tratado de libre comercio vigente para el Estado Colombiano, por Ilo
tanto no han de observarse las obligaciones contenidas en el Articulo
157 del Decreto 1510 de 2013.

15. EL ANALISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE
MITIGARLO

* Riesgo Previsible: Sonlos posibles hechos o circunstancias quepor la
naturaleza del contrato y de la actividad a ejecutar es factible su
ocurrencia, esta corresponde a la estimacibn yasignacion de
los riesgos previsibles, asi como su tipificacion.

* Riesgo Imprevisible: Sonaquellos hechos o circunstancia donde no
es factible su prevision, es decir el acontecimiento de su ocurrencia.

» Tipificacion del Riesgo: Esla enunciacién gue la entidad hace
de aquellos hechos previsibles constitutivos de riesgo que en su
criterio pueden presentarse durante y con ocasibn de la ejecuciéon
del contrato.

» Estimacién del riesgo: Es la valoraciéon, en términos porcentuales
que hace laentidad de ellos, de acuerdo con la tipificacion que
ha establecido.

* Asignacion del Riesgo: Es el sefalamiento gque hace la
entidad de laparte contractual que deberda soportar total o
parcialmente la ocurrencia de la circunstancia tipificada,

asumiendo su costo. Se entienden como riesgos involucrados en la
contratacion  todas aquellas circunstancias que de presentarse
durante el desarrollo y ejecucion del contrato, pueden alterar
el equilibrio financiero del mismo.

En el presente proceso de contratacién la entidad encuentra que son
riesgos atribuibles al contrato los siguientes:
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TIPIFICACION DEL IDENTIFICACIO |  ESTIMACIO ASIGNACION
RIESGO DEL RIESGO| DEL RIESGO| DEL RIESGO
Incumplimiento de actividades establecidas por causas|imprevisible Media Contratista

imputables a factores como falla en la cadena de
actividades, baja productividad de los contratantes,
demoras en la toma de decisiones para la ejecucién del
contrato.

Incumplimiento de las especificaciones generales y|lmprevisible Baja Contratista
particulares del contrato y el no cumplimiento de la
normatividad.

Eventos que impidan la adjudicacion y firma del contrato [Imprevisible Baja Entidad y
Contratista

Vicios ocultos que afecten el normal cumplimiento delllmprevisible Media Contratista
contrato.

e - (‘l“ﬁ: N

; {/) =
S A PD
YOLANDA FLOREZ éURAN
Rectora
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ANEXO A (OPCIONAL)
PROPUESTA ECONOMICA VALORES PROPUESTOS PARA CONTRATAR
INSTITUCION EDUCATIVA JOSE IGNACIO LOPEZ”

El suscrito de conformidad con lo
requerido en los estudios e invitacion N° , manifiesto el valor de mi
propuesta incluido IVA y deméas impuestos, costos, gravamenes a que haya lugar
para la suscripcion, legalizacion y ejecucion del contrato de la siguiente manera:
LISTA DE ELEMENTOS

item Descripcién Cantidad V/Unitario V/Total

El valor de la oferta presentada en una cotizacion adjunta se encuentra discriminada
en valores unitarios en la misma se encuentra incluido los gastos derivados de la
ejecucion del contrato en letras y numeros.

Atentamente,

NOMBRE DEL PROPONENTE:
DIRECCION:

CIUDAD: TELEFONO:
CORREO ELECTRONICO: _
NIT:

FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL: C.C

NOTA 1: Los precios a ofertar deberadn ser precios unitarios fijos, sin formula de
reajuste. Por lo anterior, el proponente debera tener en cuenta el plazo de ejecucion
del contrato a celebrar.

NOTA 2: La descripcion se debera registrar con toda especificacion los elementos o
servicio a ofrecer de acuerdo a lo estipulado el presente estudio e invitacién

FIRMA
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ANEXO B (OPCIONAL)

Carta de presentacion de las ofertas

(Ciudad y fecha)

Sefiores

Institucion Educativa JOSE IGNACIO LOPEZ

Sincelejo-Sucre

Referencia: (Identificacion del proceso de seleccidn)

Estimados sefiores:

(Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente), identificado
como aparece al pie de mi firma, obrando en mi propio nombre (0 en mi calidad de
representante legal de [nombre del Proponente]), presento Oferta para el Proceso de
Contratacion de la referencia y hago las siguientes

manifestaciones:

1. Que conozco y acepto los Documentos del Proceso, tuve la oportunidad de solicitar
aclaraciones y modificaciones a los mismos, y recibi de (Nombre de la Entidad)
respuesta oportuna a cada una de las solicitudes.

2. Que estoy autorizado para suscribir y presentar la Oferta en nombre del
Proponente y estoy autorizado para suscribir el contrato si el Proponente resulta
adjudicatario del Proceso de Contratacion de la referencia.

3. Que la Oferta que presento cumple con la totalidad de los requisitos y
especificaciones técnicas.

4. Que la oferta econémica y la oferta técnica estdn adjuntas a la presente
comunicacion y han sido elaboradas de acuerdo con los Documentos del Proceso y
hacen parte integral de la Oferta.

5. Que los documentos que presento con la Oferta son ciertos y han sido expedidos
por personas autorizadas para el efecto.

6. Que la oferta econdmica adjunta fue elaborada teniendo en cuenta todos los
gastos costos, derechos, impuestos, tasas y deméas contribuciones que se causen
con ocasion de la presentacion de la Oferta, suscripcion y ejecucion del contrato y
que, en consecuencia, de resultar adjudicatario no presentaré reclamos con ocasion
del pago de tales gastos.

7. Que, en caso de resultar adjudicatario, suscribiré el contrato en la fecha prevista
por la Institucion Educativa JOSE IGNACIO LOPEZ.

8. Que, en caso de resultar adjudicatario, me comprometo a que la terminacién de la
vigencia del Contrato, cumplir con la totalidad del alcance y los requerimientos y
especificaciones técnicas.

9. Recibiré notificaciones en las siguientes direcciones en:

Direccion:
Teléfono:
E-mail;

Firma
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