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ACTA Nº    
 

GRADO: PERÍODO:    
 

Siendo las del día mes año 202 se reunieron en la Sala de profesores de esta institución 

educativa los docentes integrantes de la Comisión de Evaluación y Promoción, convocados por el Señor Rector para analizar los 

resultados de la evaluación del rendimiento escolar de los estudiantes del curso al finalizar el año escolar. 

 
La Comisión tiene como objetivo principal realizar análisis del desempeño académico acumulado al último periodo de los 

estudiantes y determinar la promoción y reprobación de éstos, valorando integralmente sus desempeños. 

 
La reunión se llevó a cabo con la siguiente agenda: 

 
 Saludo y verificación de asistencia. 

 Informe de cada docente sobre los resultados de la evaluación del rendimiento escolar, del año académico que acaba 

de terminar. 

 Análisis de casos especiales de bajo rendimiento y reprobación 

 Análisis de casos de estudiantes que merecen ser promovidos al grado siguiente 

 Análisis de casos especiales de mal comportamiento. 

 Estudiantes que merecen reconocimiento por su excelente desempeño. 

 Análisis de casos especiales de reprobación por inasistencia 

 Cierre. 

 
Saludo y verificación de la asistencia 

 
NOMBRES Y APELLIDOS CARGO 

 Delegado de Rector 
 Docente 
 Docente 
 Docente 
 Padre de Familia 

DOCENTES ASISTENTES A LA COMISION 
 

1 

2 

3 
4 

5 

6 

7 

8 

9 
10 

11 

12 

13 

 
ANALISIS DE LOS INFORMES DE CADA DOCENTE 

De conformidad con la agenda, cada profesor presento un informe sobre el rendimiento 

escolar de los estudiantes, así: en primer lugar quienes tuvieron excelente desempeño y no 

tuvieron dificultad; en segundo lugar, quienes presentaron dificultades en el desarrollo de los 

procesos académicos. 
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ANALISIS DE CASOS DE MUY BAJO RENDIMIENTO Y RECOMENDACIONES 

Con base en el informe   la Comisión deliberó, y luego de analizar integralmente cada uno de 

los casos de muy bajo rendimiento, y después de agotadas las actividades de nivelación para 

cada periodo, y las actividades de nivelación finales, los siguientes estudiantes presentaron 

nivel de desempeño bajo en el acumulado al finalizar el año escolar en tres o más áreas o nivel 

bajo para el área o las dos áreas niveladas en las actividades de nivelación final. Ellos no 

alcanzaron el nivel esperado en sus procesos de formación y desarrollo humano. Por lo 

anterior la comisión de evaluación y promoción determinó que su estado es REPROBADO. 

Ellos son: 
 

 NOMBRE DEL ESTUDIANTE GRADO ÁREAS DONDE NO ALCANZÓ LOS LOGROS 

1         

2         

3         

4         

5         

6         

7         

8         

9         

10         

11         

12         

13         

14         

15         

16         

17         

18         

19         

20         

Nº de estudiantes relacionados en esta página:    
 

Nota: Son en total estudiantes. (Escriba la cantidad en letras) 
 
 
 

ESTUDIANTES QUE POR SU DESEMPEÑO INTEGRAL MERECEN SER PROMOBIDOS AL GRADO 

SIGUIENTE 

A continuación y teniendo en cuenta el informe presentado por los docentes de cada una de 

las áreas sobre el desempeño integral de los estudiantes considerados en el plan de estudio, la 

comisión determinó la promoción de aquellos estudiantes que al finalizar el año escolar 

obtuvieron desempeño académico básico, alto o superior en todas las áreas al finalizar el año 

escolar, además promover aquellos estudiantes que obtuvieron desempeño académico básico, 
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alto o superior para el área o las dos áreas niveladas en las actividades de nivelación final, 

igualmente no presentaron excesos de inasistencia que acumule el 20% o más del total de 

horas correspondientes al año escolar. 
 

ESTUDIANTES QUE MERECEN PROMOCIÓN POR HABER LOGRADO UN NIVEL DE DESEMPEÑO 

ACADÉMICO BÁSICO, ALTO O SUPERIOR EN SUS ÁREAS 
 

 NOMBRE DEL ESTUDIANTE 

1  

2  

3  

4  

5  

6  

7  

8  

9  

10  

11  

12  

13  

14  

15  

16  

17  

18  

19  

20  

21  

22  

23  

24  

25  

26  

27  

28  

29  

30  

31  

32  

33  

34  

35  

36  

37  

38  



 
  

INSTITUCIÓN EDUCATIVA JOSE 
IGNACIO LOPEZ 

 

ACTA DE EVALUACIÓN Y PROMOCIÓN 

Código: FOR-GE-004 

Versión: 1 

Fecha: 15-08-2019 

Página: 4 de 6 

 

 

 

 
39  

40  

 
 

Nº de estudiantes relacionados en esta página:    
 

INFORME ESTADISTICO DEL DIRECTOR DE GRUPO 
 

 

GRADO 

 

MATRICULA 
INICIAL 

 

 
APROBADOS 

 

 
REPROBADOS 

 

 
DESERTORES 

 
 

RETIRADOS 

 
TRANSFERID 

OS 

 
TOTAL MATRICULA 

FINAL 

 H M H M H M H M H M H M H M 

              

 
 

 
ANALISIS DE CASOS ESPECIALES DEL MAL COMPORTAMIENTO Y RECOMENDACIONES 

 

La comisión recibió informes sobre casos especiales del comportamiento de algunos 

estudiantes que desdibujan en el sentido de la educación que se imparte y por el contrario 

afectan los procesos informativos y formativos que la institución desarrolla, los cuales se 

encuentran contenidos en el Proyecto Educativo Institucional. La comisión determina que a 

estos estudiantes se les haga un seguimiento, se les brinde oportunidades y se deje constancia 

en el observador de los llamados de atención y establezcan compromisos colectivos entre los 

padres de familia o acudiente, el estudiante y la institución y se haga el debido seguimiento al 

cumplimiento de esos compromisos. Ellos son: 
 

Nº NOMBRE DEL ESTUDIANTE CURSO 

1   

2   

3   

4   

5   

6   

7   

8   

9   

10   



 
  

INSTITUCIÓN EDUCATIVA JOSE 
IGNACIO LOPEZ 

 

ACTA DE EVALUACIÓN Y PROMOCIÓN 

Código: FOR-GE-004 

Versión: 1 

Fecha: 15-08-2019 

Página: 5 de 6 

 

 

 
 

ESTUDIANTES QUE PRESENTAN EXCESO DE INASISTENCIA 
 

La comisión deliberó sobre los casos de estudiantes con inasistencias acumuladas superior al 

20% de las horas programadas para el año escolar, los cuales de acuerdo a lo establecido en el 

sistema Institucional de Evaluación (SIE), son reprobados. Ellos son: 
 

Nº NOMBRE DEL ESTUDIANTE CURSO 

1   

2   

3   

4   

5   

6   

7   

8   

9   

10   

 
 

SELECCIÓN DE LOS MEJORES ESTUDIANTES DEL PERIODO 
 

Con base en el informe que presentaron los docentes a la comisión, se acordó estimular a los 

mejores estudiantes por su dinamismo y pro actividad, especialmente por su participación en 

su propia formación. Ellos son: 
 

Nº NOMBRE DEL ESTUDIANTE CURSO 

1   

2   

3   

4   

5   

6   

7   

8   

9   

10   

 

OBSERVACIONES GENERALES 
 

La comisión finalmente hizo las siguientes observaciones: 
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PROPOSICIONES Y VARIOS 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

CIERRE 
 

Siendo las _ se da por terminada la reunión y en constancia firman: 
 
 
 
 

 
NOMBRE CARGO FIRMA 

   

   

   

   

   

 


