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GESTIÓN DE CALIDAD 

CODIGO TIPO DE DOCUMENTO 

RETENCIÓN (EN 

AÑOS) DISPOSICIÓN FINAL 

TRADICIÒN 

DOCUMENTAL 

OBSERVACIONES AG AC CT E M S O C 

121-01 Actas  2 8 X  X     

121-02 INFORMES          

121-02-01 Informes de auditorías internas  2 6  X      

121-02-02 Informes de auditoría externas  3 17   X X    

121-03 Inventario 3 5  X      

121-04 PLANES           

121-04-01 Plan operativo  2 8   X X    

121-08 MANUELES          

121-08-01 Manuales de procesos y procedimientos    X       

121-08-02 Manual de Calidad   X       

 

CONVENCIONES: 

AG: Archivo de gestión   S:    Seleccionar 

AC: Archivo Central    E:    Eliminar 

CT:  Conservación Total   O:   Original  

M:   Microfilmar    C:    Copia 

 


